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Zaznam z kontroly
provedené v rdmci poradenské ¢innosti pro

Nazev Mateiska $kola Sluni¢ko Sulice- Zelivec

Sidlo Sulice- Zelivec 349, 251 68 Kamenice

ICO 72086173

Zastoupenou Viclava Kunicka

Tel tel.: 323 606 341, mobil: 725 459 970

mail e- mail: reditelka@msslunicko.eu web: www.msslunicko.eu

Oblast a rozsah kontroly

Personalni agenda, dokumentace — osobni spisy zaméstnanci, smérnice $koly, povinna
dokumentace Skoly. Zamérem nebyla uplna kontrola celé agendy a dokumentace, kontrola byla
zameétena na nalezeni systémovych chyb ¢i chybnych postupli zaméstnavatele.

Termin: 1.7.2013

1.PROHLIDKA SKOLY

Dokumentace vyvéSena v prostorach skoly je vyhovujici, oznaceni $kolni budovy, znaceni
unikovych cest, bezpe¢nostni tabulky — v§e v pofadku, v souladu s pravnimi piedpisy BOZP a
technickymi normami.

2. PEDAGOGICKA OBLAST

Skola zajist'uje nadstandardni péci o déti, vytvaii nadpramémé kvalitni nabidku.

3. DOKUMENTACE

Nazev skoly, razitka, odesilané dokumenty a jejich evidence, v§e odpovida pozadavkiim zdkona ¢.
500/2004 Sb. spravni fad, v platném znéni a zékona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi. Ochrana dat a
osobnich udaji zaméstnanct a déti je v souladu s pozadavky zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udajt, v platném znéni.

Planovani prace Skoly, kontrolni a hospita¢ni ¢innost, jejich vyhodnocovani je v oblasti pedagogické
prace v souladu se zdkonem €. 561/2004Sb., o predSkolnim, zakladnim sttednim, vy$§im odborném
a jiném vzde¢lavani (Skolsky zakon), v platném znéni; v oblasti pracovné pravni je v souladu se
zékonem €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni.

Oblast pozarni ochrany a BOZP je zajisténa smlouvou s odbornou firmou, dokumentace je vedena
vV poZadovaném rozsahu a kvalité.

Vyuctovani cestovnich ndhrad. Byla pfedlozena smérnice k pracovnim cestam, stanoveni podminek
pracovnich cest a jejich vyuctovani je spravné.

Dokumentace skoly je fadné€ evidovéna v podacim deniku, kopie odeslanych pisemnosti byly
k dispozici, archivace je provadéna. Pro vedeni dokumentace ma organizace zpracovanu fadu
internich smérnic, skute¢na praxe je s nimi v souladu.

Majetek Skoly je fadné evidovan a spravovan v souladu s obecnymi piedpisy i podminkami
stanovenymi ziizovatelem. Jeho stav je pravidelné kontrolovan, v¢etné ucta a pokladny, ochrana je
zajisténa dostacujicim zplisobem.

4. PLATY, PERSONALISTIKA

Skola vede veskerou dokumentaci potfebnou k personalni praci, pracovné pravni dokumenty
souvisejici s Cerpanim statniho rozpoctu jsou obsahové vyhovujici, spolehlivé a tplné dokumentuji
prabeh pracovné pravniho vztahu zaméstnanci.
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Dokumenty jsou vyhotovovany vcas, zaméstnanci jsou informovani v potfebném rozsahu. Je
zachovavana ochrana osobnich tdaji. Kontroly ze strany zdravotniho pojisténi a Ceské spravy
socialniho zabezpeceni nezjistily zadné nedostatky. Soucasné rozsahlé zmeény v pracovné pravnich
vztazich a socialniho zabezpeceni byly do agendy $koly promitnuty. Oblast FKSP je v souladu

s vyhlaskou €. 114/2002 Sb. Statistické vykaznictvi je provadéno v potiebném rozsahu,
predepsanych terminech.

5. SMERNICE A RADY SKOLY

Vnitini ptedpisy Skoly, smérnice a fady vyzadované pravnimi ptedpisy jsou zpracovany

V potfebném rozsahu, kvalité, jsou pravidelné aktualizovany, zaméstnanci Skoly jsou s nimi
prokazatelné seznamovani. Tyto dokumenty jsou v souladu s ustanovenim vysSich pravnich
predpist. Kromé vSech povinnych smérnic je zde i fada dalSich, které jsou vhodné vzhledem
k nastaveni jasnych podminek pro chod $koly.

6. SPRAVNI RAD
Rozhodnuti feditelky Skoly jsou v potradku, jsou rozliSovana spravni rozhodnuti a rozhodnuti, které
nejsou ve spravnim fizeni. Jsou v souladu se zasadami spravniho fizeni.

7. DODRZOVANI PRAVNICH PREDPISU
Pti kontrole nebylo zjisténo zadné poruseni pravnich piedpist, které by mohlo mit vliv na nespravné
¢i neopravnéné Cerpani rozpoctu jak statniho, tak piispévku ziizovatele.

Zavér:

Naprosta vétSina dokumentace Skoly dostacujici jak rozsahem, tak kvalitou zpracovani. Je vedena
pravidelné, systematicky, spravné, rozsah se neustale zvétsuje a je davan do souladu s poZzadavky
pravnich ptedpist a s jejich zménami. Je obtizné sledovat neustalé zméeny, ale vSechny jsou

Vv dostacujici podobé a formé v dokumentech zachyceny. Pti kontrole dokumentace jinymi
kontrolnimi orgdny by nemély byt zjistény nedostatky. Je velmi pozitivni, Ze Zadné nedostatky
nebyly zjiStény v nejrizikovéjsi oblasti — platové.

Za pozornost stoji troveti Fidici prace feditelky MS, kterd je ve srovnani s jinymi $kolami na velmi
vysoké urovni. Provoz $koly je bezchybny jak po strance materialni, tak pedagogické. Reditelka po
svém nastupu do funkce ve velmi kratké dob€ nastavila procesy fizeni Skoly ve velmi efektivni
podobé. Zaméstnancim jsou jasn¢ nastaveny parametry a podminky jejich prace, tikoly, které jsou
po nich vyZadovany, a je jim vytvafeno pfiznivé pracovni prostiedi pro jejich uspésné splnéni. Prace
zamestnanct je prubézné vyhodnocovéna a také patficné ohodnocena, jak finan¢n¢, tak moralné.
Navic jsou pedagogickym pracovniklim vytvaieny nadstandardni moznosti pro osobni rozvoj, dalsi
vzdélavani, dopliovani odborné kvalifikace. Prace s lidskymi zdroji je na velmi vysoké urovni.

Celkove je fizeni Skoly velmi Gcéelné, efektivni, ve srovnani s podobnymi $kolami na vysoce
nadprimeérné Grovni.

V Brné 1. 7. 2013

PaedDr. Jan Mikac
poradenske sluzby ve Skolstvl
“Kartotéka” pro Hzegg&éolo
Chladkova 27¢, 616 e
|&: 151 95 155, DIC 2510521079

PaedDr. Jan Mikaé

poradenské sluzby ve $kolstvi, registrace Zivnosti — Utad mésta Brna ¢&. j.04/1347
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